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Piéu 1. Poi twong diéu chinh

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghxa vu cua cdc bén tham gia hop, dleu
kién, trinh tu, thd tuc tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ctia Cong ty ¢o
phén Suit an hang khong Noi Bai (sau day goi tat 1a Cong ty).

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché 4p dung cho viéc té chuc hop Pai hoi dong c¢6 déng thudng nién nam
2024 cua Cong ty.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU
CUA CAC BEN THAM GIA HQP PAI HQI PONG CO PONG
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Diéu 3. Quyén va nghia vu ctia co dong

cé dong co tén trén Danh sich cb dong cua Cong ty vao ngay chét danh sach
c¢b dong co quyén tham gia Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2024 c6 cac quyén
va nghia vu sau:

1. Quyén clia c6 dong

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién
quyén bidu quyét truc tiép hoic thong qua nguoi dai dién theo uy quyén;

b) Duogc uy quyén bang vin ban cho nguoi dai dién thay mét minh tham dy va
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

¢) DPuoc biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim quyén ciia Pai hoi ddng cd
dong theo quy dinh cuia phap luat va DPicu 1€ t6 chitc va hoat dong cua Cong ty.

d) Duogc thong bao cong khai toan bo ndi dung, chuwong trinh hop.
¢) Duoc nhan Phiéu bidu quyét va cdc tai liéu thao ludn tai cude hop.

f) DPugc tham gia y kién va tt ca céc y kién tham gia déu duoc thao luan tai
cudc hop Dai hdi dong cb dong.




g) Duoc thao luan, phat biéu, dong gop ¥ kién tai cudc hop.

h) Cb dong hoic ngudi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac dugc ding ky va cé quyen tham gia b;eu quyet ngay sau khi ding ky. Trong
trudng hop nay, hidu luc cua nhing biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

2. Nghia vu ctia cd dong

a) Tham gia hodc uy quyen tham gia cudc hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh ctia phéap ludt va Diéu 1é t6 chitc va hoat dong ciia Cong ty.

b) Tuén thu ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Thuc hién dang ky tham du hop Dai héi déng c6 dong theo huéng dan.

d) Tén trong két qua lam viéc cua cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

¢) Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi déng c6 dong.

f) Bao mat thong tin dugc cung cap theo quy dinh tai Dicu 1¢ _cong ty va phap
luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyen va loi ich hop

phdp cua minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, gt thong tin dugc cong ty cung cap
cho t6 chire, ca nhan khéc.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa

Chu tich Ho1 cjlf’ing quan tri 1am cht toa cudc hop Dai hoi déng cb dong. Chu toa
cudc hop c6 cac quyén va nghia vu sau:

1. Quyén ctia Chu toa

a) Dé cir Ban Thu ky, Ban Kiém tra tu cach cb déng, Ban Béu cir, Ban Kiém
phiéu dé Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

b) Thue hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop ly,
c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugce théng qua va phan anh dugc mong muén
cua da so nguoi du hop.

¢) Duoc hodn cude hop Pai hoi déng cb dong da c6 du s0 ngudi déng ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéac hogc thay d6i dia diém hop trong céc
truong hop sau day:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

- C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tr6, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho
cudc hop khong duge tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay cudc hop du
dinh khai mac.

2. Nghia vu cta Chu toa

a}) Diﬂc—"iu khién cudc hop mét cach hop ly. trat tu, dung theo quy dinh cta phép
luat, diéu 1& t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty va chuong trinh da dugc thong qua.

b) Ton trong y kién thao luan, phét biéu cua ¢b dong hoic dai dién cb dong tai
cudc hop.




Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cich co dong

Ban Kiém tra tu cach cb dong do Chu toa de ctr va duge Dai hoi dong ¢ dong
thong qua. Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 cac quyén va nghia vy sau day:

I Quyen ctia Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong

a) Dugc yéu céu cd dbng, ngudi dai dién cua ¢d dong dén du cudc hop Xudt
trinh cac gidy to can thiét chimg minh quyén tham du cude hop Pai hoi dong cb dong.

b) Thu giir cac glay to chung minh quyen tham du cudc hop Dai héi dong ch
déng va phat tai liéu, Phiéu biéu quyet cho cb dong du diéu kién tham du cudc hop.

2. Nghia vu ctia Ban Kiém tra tu cach ¢ dong

a) Bdo cdo trung thuc trude Pai hoi dong ¢ dong vé két qua kiém tra tu cach
¢ dong tham du cudc hop.

b) C’hiu trach nhiém trudc phap luat va Dai hoi déng c doéng vé két qua kiém
tra tu cach cd dong tham du cudc hop.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugc Pai hoi dong cb dong thong qua.
Ban Kiém phi€u c6 cac quyén va nghia vu sau day:

1. Quyén cua Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu ¢6 quyén kiém tra, ghi nhén toan bo két qua biéu quyét va két
qua bau cir tai Pai hoi.

2. Nghia vu cia Ban Kiém phiéu
a) Hudng din c6 dong thuc hién viée biéu quyét, bau cir dung quy dinh.
b) Thuc hién viéc phat, thu phiéu biéu quyét;
¢) Kiém phiéu mot cach trung thuc va chinh xéc.
~d) Chiu trdch nhiém true phap luat va Dai hoi dong c6 dong vé két qua kiém
phiéu.
Diéu 7. Quyén va nghia vu cia Thw ky

Thu ky do Chil toa dé cir va duge Pai héi dong cd dong thong qua. Thu ky ¢6
cac quyen va nghia vu sau day:

1. Quyén cua Thu ky

_ Theo sy phan cong ciia Ch toa, Thu ky c6 quyén thyc hién cac bién phap can
thiét dé cudc hop dién ra mot cach hop ly, o trat tu, dung theo chuong trinh da duoc
thong qua va phan 4nh dugc mong mudn cua da s6 nguoi du hop.

2. Nghia vu cua Thu ky

a) Lap bién ban cudc hop mét cach trung thuc va chinh xac; chiu trach nhiém
ve tinh trung thuc, chinh xac ctia néi dung bién ban.

b) Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong cua Chu toa cude hop.




CHUONG III
TIEN HANH HQOP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 8. Didu kién, cdch thirc tién hanh hop Pai hgi dong cb dong

I. Cudc hop Dai hoi ,déng ch déng dugc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop
dai dién trén 50% tong so phiéu biéu quyet.

2. Trude ngay khai mac cuge hop, Cong ty tién hanh dang ky viéc du hop Dai
hoi ddng ¢d dong cho dén khi bao dam viéc dang ky day du céc co dong c6 quyen du

hop. Ngudi dang ky du hop s& dugc cp thé biu quyét tuong tmg véi s6 van @& can
biéu quyét trong chwong trinh hop;

3. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa cudc hop; truong hop Chu tich
ving mit hodc tam thoi mét kha ning 1am viéc thi cdc thanh vién con lai bau mot
ngudi trong s6 ho lam chii toa cudc hop;

4. Chuong trinh va néi dung hop dugce Pai hoi ddng c6 dong thong qua ngay
trong phién khai mac.

5. Dai hoi dong cb (dong thao luén va biéu quyet theo timg van dé trong ndi
dung chuong trinh. Viéc bidu quyét dugc tién hanh bang cach thu the biéu quyet tan
thanh nghi quyct sau do thu the biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap
hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién. Két qua kiém
phiéu duoc chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cude hop.

Diéu 9. Piéu kién, cich thirc thong qua quyét dinh ciia Pai hi dong cb
dong

1. Quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong duge thdng qua tai cude hop khi c6
du cac diéu kién sau day:

a) Nghi quyet vé nobi dung sau day duoc thong qua néu dugc sb cb dong dai
dién tir 65% tong s phiéu biéu quyet trd 1én ctia tat ca cd dong du hop tén thanh:

- Loaich phan va tong s6 ¢b phan cua tung loai;

- Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay déi co ciu to chirc quan ly cong ty;

- Déi v6i quyét dinh vé dau tu tai san co gia tri bing hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat ctia 'Cong ty va phuong an tang
von dleu 1é thi phai dugc s cb dong dai dién it nhét 65% tong s6 phiéu bidu quyét cua
tat ca cd doéng du hop chap thuan;

~b) Van dé khac phai duge s6 c6 dong s& hitu trén 50% tdng sé phiéu biéu
quyét cta tat ca co dong du hop tan thanh;

¢) Viéc bidu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat thuc
hién theo phuong thirc bau don phleu theo d6 moi c6 dong co tdng sb phleu biéu
quyet twong ung véi tong sb cb phan s¢ hitu nhén v6i s6 thanh vién dugc bau cia Hoi
ddng quan tri hodc Ban klem soat va cb dong c6 quyén don hét tong s6 phleu béu cia

minh cho m6t hodc mét sb tmg ctr vién. Ngudi trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri
hoic Kiém soét vién duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau




tir (mg ctr vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty.

2, -Cée quyet dinh duoc théng qua tai cude hop Dai hoi dong cb dong voi 56
cd dong truc tiép va uy quyén tham du dai dién 100% téng s cb phan co quyén biéu
quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc triéu tdp, ndi dung
chuong trinh hop va thé thic tién hanh hop khéng dugc thuc hién ding nhu quy dinh
ctia Piéu 1é cong ty.

Didu 10. Trinh tw, cich thirc dé ¢ dong phat biéu, dong gop y kién

1. Cb dong duoc phat biéu, dong gop ¥ kién trong khoang thoi gian da thong
bao trong Chuong trinh hop.

2. (;6 dong phét biéu, déng gop ¥ kién sau khi duge Chu toa cude hop dong y
va theo su diéu hanh cia Chu toa cudc hop.

Piéu 11. N§i quy phong hop Pai hi dong co dong
Ngudi tham du cude hop Pai hoi dong ¢b dong c6 trach nhiém:

1. Chép hanh ndi quy cua Cong ty, tuan thi su hudng din cua ban t6 chie vé
viéc sap x€p cho ngoi, viéc di chuyén trong phong hop.

2.  Trang phuc lich su, giit gin trat tu trong phong hop. ..

CHUONG 1V
KET THUC HOP PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 12. Bién ban cudc hop Pai hdi dong cb dong

1. Tét ca ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duge Thu ky ghi
vao bién ban cudc hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong ¢d dong duoc 1am xong va thong qua trude khi
bé mac cude hop.

3. Chu toa va Thu ky cudc hop lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue,
chinh xac cua ndi dung bién ban.

4.  Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong dwoc giri dén tat ca c6 dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay, ke tir ngay bé mac cudc hop.

Diéu 13. Nghi quyét cudc hop Pai hoi ddng co dong

1. Céac quyét dinh cta Pai hdi dong c6 dong duoc ghi thanh Nghi quyét ctia
cudc hop.

2. Nghi quyét cudc hop DPai hdi ddng cb dong duoe lam xong va théng qua
trude khi bé mac cudc hop.

3. Nghi quyét cude hop dugc thong béo dé’nacé déng c6 quyén du hop Dai
hoi dong ¢6 dong trong thoi han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay duoc thong qua.
Didu 14. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢ dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai
hoi ddng cb déng, cb dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Ban kiém
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soat ¢6 quyén yéu cau Toa 4n hogc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Dai hoi
dong c6 dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Dai hoi dong cb dong khong thuc hién
dung theo quy dinh cua phép luét va Dicu 1€ cua Cong ty;

2. Trinh ty, thi tuc ra Quyét dinh va ni dung Quyét dinh vi pham phap lut
hodc Diéu I¢é cua Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua ngay 24 thang 4 nam 2024
va ¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

Ng6 Hong Minh



